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Abstrak

Proses penyimpanan arsip pada Mahasiswa untuk Perguruan Tinggi meliputi pengarsipan
Mahasiswa, pengarsipan Dosen, pengarsipan Akademik serta pengarsipan Pelayanan dan dalam
penyimpanan arsip masih mengalami kendala seperti sistem penyimpanan arsip saat ini belum
menerapkan sistem pengindeksian, terjadinya resiko hilangnya arsip dan lambatnya proses
pencarian arsip. Perancangan ini bertujuan untuk memberikan informasi arsip dalam bentuk WEB
di Perguruan Tinggi. Metode pengembangan sistem yang digunakan adalah metode waterfall.
Metode waterfall merupakan model klasik yang sederhana dengan tahapan-tahapan yamg terdiri
dari analisis sistem, desain sistem, pembuatan sistem, implementasi sistem dan pemeliharaan
sistem. Pada penelitian ini dibangun sistem informasi arsip mahasiwa sehingga dapat memudahkan
dalam pengarsipan data mahasiswa. Sistem ini dimana pengguna dapat mengunggah file dengan
berbagai jenis format seperti pdf, jpeg, doc, dll. Sistem informasi arsip mahasiwa ini hanya dapat
diakses lokal dilingkungan perguruan tinggi.

Kata Kunci: pengarisipan, waterfall dan sistem informasi arsip.

PENDAHULUAN

Arsip merupakan komponen yang begitu penting bagi setiap orang, baik organisasi
pemerintah maupun organisasi swasta (Bahrudin et al., 2020). Tak dapat dipungkiri bahwa
arsip yang diciptakan telah menjadi media perekam yang memiliki ingatan tentang
kegiatan yang dilakukan oleh seseorang maupun organisasi (Hidayat, 2014). Utamanya
bagi organisasi yang memiliki kegiatan yang penting dan begitu kompleks, peran arsip
menjadi lebih vital (Ahluwalia, 2020). Arsip berperan penting dalam menunjang informasi
bagi pimpinan organisasi untuk membuat keputusan serta melaksanakan kebijakan (I B G
Sarasvananda et al., 2021). Untuk dapat mendaya gunakan arsip dengan baik dan untuk
mendapatkan nilai guna darinya, maka tentu saja penataan dan pengolahan arsip harus juga
dilakukan dengan sistematis dan tertera dengan baik (Bararah et al., 2017).

Pemerintah memperlihatkan tindakan kongkritnya dalam mendukung pengelolaan arsip
pada setiap organisasi dengan membuat undang-undang yang mengatur tentang kearsipan
(Puspaningrum, 2017). Pemerintah melalui undang-undang nomor 43 tahun 2009 tentang
kearsipan telah mengatur bagaimana pengelolaan arsip organisasi. Salah satu yang menjadi
pokok pembahasan dalam undang-undang tersebut adalah pengelolaan arsip Perguruan
Tinggi (Fidyaningsih et al., 2016). Sebagai organisasi penyelenggara pendidikan,
Perguruan Tinggi tentu memiliki rekam jejak yang sangat penting yang berkaitan dengan
pendidikan yang diselenggarakannya (Fachri et al., 2015). Untuk itulah penting pula bagi
suatu institusi Perguruan Tinggi untuk mengelola arsip-arsipnya guna mengembangkan
Perguruan Tinggi secara terus menerus dan berkelanjutan (Vitianingsih, 2016). Dalam
penyimpanan arsip masih mengalami kendala seperti, dalam sistem penyimpanan arsip saat
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ini belum menerapkan sistem pengindeksian, terjadinya resiko hilangnya arsip dan
lambatnya proses pencarian arsip (Putri, 2020), (Al-Ayyubi et al., 2021).

Berdasarkan uraian masalah diatas, perlu dilakukan rancang bangun sistem informasi arsip
mahasiswa pada perguruan tinggi (Pandu Buana & Destiani Siti Fatimah, 2016). Suatu
sistem informasi yang dapat membantu dalam melakukan pengarsipan dokumen. Sistem
informasi ini bertujuan untuk membangun sebuah aplikasi Manajemen Arsip yang
terintegrasi dengan Sistem Informasi Akademik (Tiku Ali & Patombongi, 2016),
(Rahmasari & Yanuarsari, 2017). Diharapkan dengan adanya sistem informasi untuk
mengarsipkan ini dapat merubah sistem kinerja didalam akademik bagian arsip agar
mempermudah dalam pengarsipan berkas (Ichwan dkk, 2013).

KAJIAN PUSTAKA

Rancang Bangun

Kata rancang berarti mengatur segala sesuatu sebelum bertindak, mengerjakan atau
melakukan sesuatu untuk merencanakan (Ramadona et al., 2021), (Lestari & Aldino, 2020).
Sedangkan kata bangun berarti sesuatu yang didirikan (Ramadhanu & Priandika, 2021).
Rancang bangun berarti merencanakan atau mendesain sesuatu yang akan dibuat (Putra,
2020).

Sistem

Sistem adalah suatu jaringan prosedur yang dibuat menurut pola yang terpadu untuk
melaksanakan kegiatan pokok perusahaan (Windane & Lathifah, 2021). Sistem adalah
sekelompok elemen-elemen yang terintegrasi dengan tujuan yang sama untuk mencapai
tujuan (Megawaty et al., 2021). Berdasarkan penjelasan diatas dapat disimpulkan bahwa
istilah sistem digunakan untuk menjelaskan atau menunjukan pengertian metode atau cara
dari suatu elemen atau komponen yang saling berhubungan antara satu dengan yang lain
menjadi satu kesatuan yang utuh dalam mencapai tujuan bersama (Siregar & Hambali,
2020) (Damuri et al., 2021).

Karakteristik Sistem

Tidak semua sistem memiliki kombinasi elemen-elemen yang sama, tetapi susunan
dasarnya sama (Lamada et al., 2020). Suatu sistem mempunyai karakteristik atau elemen-
elemen tertentu yaitu, tujuan, masukan, proses, keluaran, batasan, umpan balik dan
lingkungan (Wantoro et al., 2021). Tujuan ini menjadi motifasi yang mengarahkan pada
sistem, karena tanpa tujuan yang jelas sistem menjadi tak terarah dan tak terkendali
(Sulistiyawati & Supriyanto, 2021). Masukan (input) sistem adalah segala sesuatu yang
masuk kedalam sistem dan selanjutnya menjadi bahan untuk diproses (Yanuarsyah et al.,
2021). Masukan dapat berupa hal-hal berwujud maupun tidak berwujud (Nurdiawan &
Pangestu, 2018). Proses merupakan elemen yang bertugas melakukan perubahan atau
trasformasi dari masukan/ data menjadi keluaran/ informasi yang berguna dan lebih
bernilai (Biilmilah & Darwis, 2017). Keluaran (output) merupakan hasil dari input yang
sudah dilakukan pemrosesan sistem dan kluaran dapat menjadi masukan untuk subsistem
lain (Masarrang et al., 2015). Batasan (boundary) sistem adalah pemisahan antara sistem
dan daerah diluar sistem (Damayanti, 2021). Batas sistem menentukan konfigurasi, ruang
lingkup, atau kemampuan sistem (Pasaribu, 2021). Umpan balik ini digunakan untuk
mengendalikan masukan maupun proses (Ismatullah & Adrian, 2021). Umpan balik juga
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bertugas mengevaluasi bagian dari output yang dikeluarkan (Bangun et al., 2018).
Tujuannya untuk mengatur agar sistem berjalan sesuai dengan tujuan (Dewi, 2016).
Lingkungan adalah segala sesuatu yang berada diluar sistem (Nabila, Rahman Isnain, et al.,
2021).

Informasi

Informasi adalah data yang telah diolah menjadi bentuk yang lebih berguna dan lebih
berarti bagi yang menerimanya serta sebagai bahan pertimbangan manajemen untuk
mengambil keputusan (Saputra & Puspaningrum, 2021), (Maskar et al., 2021). Informasi
ibarat darah yang mengalir di dalam tubuh suatu organisasi (Permana & Puspaningrum,
2021), (Indrayuni, 2019).

Sistem Informasi

Sistem informasi adalah suatu komponen yang saling berhubungan yang mengumpulkan
(atau mendapatt kembali), memproses, menyimpan, dan mendistribusikan informasi untuk
mendukung pengambilan keputusan dan kendali dalam suatu organisasi (Nabila, Isnain, et
al., 2021), (Ida Bagus Gede Sarasvananda et al., 2021).

Arsip dan Kearsipan

Istilah Kearsipan berasal dari akar kata "Arsip" (Rauf & Prastowo, 2021). Arsip pada prinsipnya
mengandung pengertian defenitif yang sama, namun demikian para ahli cenderung memberikan
pengertian arsip yang berlainan satu dengan lainnya, tergantung pada sudut pandang dan point
penekanan utama yang diberikan didalamnya sebagaimana (Amarudin et al., 2020), (Rahmanto &
Fernando, 2019). Bahwa arsip adalah suatu kumpulan warkat yang disimpan secara sistematis
karena mempunyai suatu kegunaan agar setiap kali diperlukan dapat secara cepat ditemukan
kembali (Susanto & Puspaningrum, 2019). Arsip adalah setiap catatan tertulis baik dalam
bentuk gambar ataupun bagan yang memuat keterangan-keterangan mengenai sesuatu
subyek (pokok persoalan) ataupun peristiwa yang dibuat orang untuk membantu daya
ingatan orang (itu) pula (Utami & Rahmanto, 2021), (Yolanda & Neneng, 2021). Jadi yang
termasuk arsip misalnya: surat-surat, kwitansi, faktur, pembukuan, daftar gaji, daftar harga,
kartu penduduk, bagan organisasi, foto-foto dan lain sebagainya (Hamidah, 2021),
(Hendrastuty et al., 2021).

METODE

Use Case Diagram

Gambar 1 Use Case Diagram
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SIMPULAN

Dari hasil penelitian ini dapat disimpulkan beberapa hal sebagai berikut. Proses pencarian
data pada suatu manajemen arsip dapat lebih cepat, dengan menggunakan metode
pengembangan sistem waterfall, karena metode waterfall dapat menjelaskan masalah
dengan beberapa tahapan-tahapan dari analisis, desain, pengkodean serta pengujian. Untuk
menyajikan informasi yang terstruktur adalah dengan cara menerapkan sistem informasi
arsip digital. Pengelolaan arsip secara digital memiliki banyak kelebihan, baik dari segi
waktu, biaya maupun tenaga. Melihat banyaknya manfaat dari pengelolaan arsip secara
digital, maka informasi arsip digital perlu disosialisasikan untuk mendukung efisiensi kerja
perguruan tinggi.
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